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	ACTA DE INVENTARIO DE ENTREGA O RECIBO DE INMUEBLE ARRENDADO
	Código: FO-RF-16

	
	
	Versión: 01

	
	
	Fecha de Actualización: 

19/07/2024



ACTA DE ENTREGA O RECIBO LOCAL  N° ###
INFORMACION GENERAL

	CONTRATO
	NÚMERO:
	__/__/___/20___

	ARRENDAMIENTO
	FECHA SUSCRIPCIÓN:
	__
	__
	____

	OBJETO: Como figura en la minuta del contrato

	

	ARRENDATARIO
	NOMBRE:
	De la persona natural o jurídica

	
	CC. o NIT
	

	
	Representante Legal (RL) 
	Nombres y apellidos

	
	C.C  del RL
	Del representante legal

	ARRENDADOR
	NOMBRE
	De la persona natural o jurídica

	
	CC o NIT
	

	
	Representante Legal (RL)
	Nombres y apellidos

	
	CC o NIT
	Del representante legal

	PLAZO:
	INICIAL
	__/__/20__

	
	FINAL
	__/__/20__

	SUPERVISOR
	NOMBRE:
	Nombres y apellidos

	
	CARGO:
	

	
	CORREO ELECTRÓNICO:
	Institucional


	INFORMACIÓN INMUEBLE A ENTREGAR O RECIBIR 

	 DATOS DEL BIEN INMUEBLE
	Nº MATRICULA:
	 

	
	Nº FICHA PREDIAL:
	 

	
	TIPO DE PREDIO:
	Rural
	
	Urbano
	

	
	DESTINO:(solo seleccionar una opción)
	 Comercial
	
	Cultural
	
	Desarrollo Urbano
	

	
	
	Educativo
	
	Estacionamiento
	
	Espacio Publico
	

	
	
	Forestal
	
	Institucional
	
	Productivo (Agro)
	

	
	
	Protección Ambiental
	
	Recreativo
	
	Religioso
	

	
	
	Residencial
	
	Salud
	
	Industrial
	

	
	CLASE:
	Terreno
	
	Terreno y Construcción
	

	
	TIPO: (solo aplica para la clase terreno y construcción)
	Casa
	
	Apartamento
	
	Bodega
	

	
	
	Local
	
	Oficina
	
	Deposito
	

	
	
	Edificio
	
	Parqueadero
	
	Finca
	

	
	USO:
	Bien Publico
	
	Bien Fiscal
	


	Asunto: ACTA DE ENTREGA O RECIBO LOCAL ### UBICADO EN LA INDICAR DIRECCIÓN INMUEBLE. 
	Fecha: dd-mm-aaaa (de entrega o recibo)


ORDEN DEL DÍA:

Visita para realizar la entrega o recibo del local ### cuya destinación es comercial o institucional, situado en el inmueble de mayor extensión ubicado en la indicar dirección de ubicación del inmueble, área de ### m2; por parte del municipio de Itagüí a la indicar nombre de la persona natural o jurídica a la que se le entrega o se le recibe, acorde con lo estipulado en el contrato No ___/___/___/20__.
	ASISTENTES A LA REUNIÓN DE ENTREGA O RECIBO DE INMUEBLE


	Cargo y entidad
	NOMBRE COMPLETO

	Cargo y entidad
	NOMBRE COMPLETO

	Cargo y entidad
	NOMBRE COMPLETO

	Cargo y entidad 
	NOMBRE COMPLETO 

	Lugar donde se realiza la reunión 
	DIRECCIÓN INMUEBLE A ENTREGAR O RECIBIR

	Hora de inicio
	
	Hora de finalización
	


	SEGUIMIENTO Y VERIFICACIÓN DE LA ENTREGA O RECIBO DE INMUEBLE

	Actividad 
	Compromiso
	Observación

	De conformidad a las directrices emanadas en el contrato de arrendamiento, se procede por parte del municipio de Itagüí con la entrega o recibo del local #, destinación es comercial o institucional, situado en el inmueble de mayor extensión ubicado en la INDICAR DIRECCIÓN INMUEBLE de la ciudad de Itagüí, con un área de ## m2; a la indicar nombre de persona natural o jurídica a la que se le entrega o se le recibe, acorde con lo estipulado en el contrato # ___-___-___-20__ cuyo objeto reza: “Como figura en la minuta del contrato”.
	Por parte del municipio de Itagüí hacer entrega o recibo del Local # cuya destinación es comercial o institucional, situado en el inmueble de mayor extensión ubicado en la INDICAR DIRECCIÓN INMUEBLE de la ciudad de Itagüí, local que tiene un área de ## m2 y por parte de indicar nombre de persona natural o jurídica a la que se le entrega o se le recibe la recepción o entrega del  mismo. Una vez realizada la entrega o recibo material del mismo, indicar nombre de persona natural o jurídica a la que se le entrega o se le recibe se compromete a cumplir con todas y cada una de las clausulas estipuladas en la minuta del contrato # ___-___-___-20__.
	Se indican todas las observaciones a que haya lugar. 
Se relaciona inventario en cuadro anexo 


	INVENTARIO REPORTADO


	Estado de entrega o recibo
	B: Bueno       R: Regular      M: Malo


	PRIMER PISO O UNICO PISO


	Descripción
	Cant
	Tipo Material
	Estado de Entrega o recibo
	Observaciones

	Puerta principal
	#
	
	
	Adicionales

	Otras puertas
	#
	
	
	Adicionales

	Cerradura puerta/candado
	#
	
	
	Adicionales

	Asideras puertas
	#
	
	
	Adicionales

	Marco Ventanas
	#
	
	
	Adicionales

	Techo
	#
	
	
	 Adicionales

	Tomas Eléctricas
	#
	
	
	Adicionales

	Tomas Telefónicas
	#
	
	
	Adicionales

	Interruptores
	#
	
	
	Adicionales

	Lámparas
	#
	
	
	Adicionales 

	Escaleras
	#
	
	
	Adicionales

	Llaves Puertas
	#
	
	
	Adicionales


NOTA: Adicionar tantas filas como se requieran
En caso que apliquen más pisos o habitaciones, diligenciar el siguiente cuadro, de lo contrario eliminarlo.
	OTROS PISOS Y/O HABITACIONES 


	Descripción
	Cant
	Tipo Material
	Estado de Entrega o recibo
	Observaciones

	Puerta principal
	#
	
	
	Adicionales

	Otras puertas
	#
	
	
	Adicionales

	Cerradura puerta/candado
	#
	
	
	Adicionales

	Asideras puertas
	#
	
	
	Adicionales

	Marco Ventanas
	#
	
	
	Adicionales

	Techo
	#
	
	
	 Adicionales

	Tomas Eléctricas
	#
	
	
	Adicionales

	Tomas Telefónicas
	#
	
	
	Adicionales

	Interruptores
	#
	
	
	Adicionales

	Lámparas
	#
	
	
	Adicionales 

	Escaleras
	#
	
	
	Adicionales

	Llaves Puertas
	#
	
	
	Adicionales


NOTA: Adicionar tantas filas como se requieran
	SERVICIOS PUBLICOS

	Servicio 
	Nro. de Contrato
	Estado de entrega (bueno, regular, malo)
	Observaciones

	Acueducto y alcantarillado
	
	
	Definir si el servicio descrito se presta en el inmueble, si tiene contador/medidor independiente y si se tiene el deber del pago del mismo por cuenta de las lecturas o si está incluido en el canon de arrendamiento.

Otras observaciones.  

	Energía eléctrica
	
	
	Definir si el servicio descrito se presta en el inmueble, si tiene contador/medidor independiente y si se tiene el deber del pago del mismo por cuenta de las lecturas o si está incluido en el canon de arrendamiento.

Otras observaciones.  

	Gas
	
	
	Definir si el servicio descrito se presta en el inmueble, si tiene contador/medidor independiente y si se tiene el deber del pago del mismo por cuenta de las lecturas o si está incluido en el canon de arrendamiento.

Otras observaciones.  

	Otros
	
	
	


	OTRAS OBSERVACIONES

	ESTADO DE PAREDES:
	ESTADO DE PINTURA:

	MATERIAL DEL PISO:
	ESTADO DEL PISO:

	OTRAS:


REGISTRO FOTOGRÁFICO 

	ACUERDAN:


El  arrendatario/arrendador recibe el local en buen estado y el arrendador/arrendatario lo entrega a entera satisfacción.
Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta a los ____ días del mes de _________ de 20___ por quienes intervinieron:
____________________________



________________________
NOMBRE COMPLETO 




NOMBRE COMPLETO

Cargo







Cargo

Entidad






Entidad
___________________________



_________________________

NOMBRE COMPLETO 




NOMBRE COMPLETO

Cargo







Cargo

Entidad






Entidad
Nota 2: El texto escrito en color negro no podrá modificarse; el texto escrito en color azul corresponde a información necesaria para el diligenciamiento del formato y se elimina de no ser necesaria; el texto escrito en color rojo corresponde a la información que deberá suministrar en el formato, donde se dan opciones, escoja la que corresponde y elimine las demás.
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