
CÓMO LLEVAR UN PROYECTO AL ESTADO REGISTRADO - ACTUALIZADO EN EL SUIFP                                                                                                            

(Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Públicas) 

Antes de iniciar el proceso deben tener listos los documentos que se adjuntarán como soportes en PDF  y firmados  :  Carta 

de Presentación, Perfil del proyecto, Presupuesto,  Certificado del Banco de proyectos 

Para este proceso se inicia con el ROL DE FORMULADOR OFICIAL: 

 

 

 

 

INGRESO A LA PLATAFORMA 

CON EL USUARIO  Y LA CLAVE  

UTILIZADA EN EL SOFTWARE 

DE LA M.G.A  

Seleccionar el ROL DE  

“Formulador Oficial” para 

iniciar el proceso   

Buscar el Proyecto , 

desplegando la pestaña “Mis 

proyectos”, e identificándolo 

con el código BPIN   
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2 
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A l encontrarlo, puede iniciar 

el proceso , habilitándolo a 

través del lápiz  

En la pantalla que se 

despliega podrá obtener 

información del proyecto y el 

proceso en que se encuentra 

en el momento 

Se inicia el proceso con el 

despliegue del botón BPIN, 

en donde para adjuntar los  

4 Documentos 

Se deben  “subir” uno a 

uno, iniciando con la 

clasificación  en la lista 

como “ otros 

Documentos”… se busca el 

documento en la carpeta 

en que se tiene y se le da 

“subir archivo” 
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Por cada uno el Sistema, 

debe validar que la operación 

se realizó con EXITO 

Los 4 Documentos, 

quedarán “Cargados en el 

Proyecto y será necesario 

“tipificarlos”, desplegando 

la lista para asignarles el 

parámetro de clasificación  

Cada Documento 

se clasificará ASÍ:  

Certificación de 

requisitos generales   

CON ESTE PASO FINALIZA EL PROCESO DE ADJUNTAR DOCUMENTOS  Y PASAMOS AL DE COMPLETAR 

INFORMACIÓN QUE LO REALIZA IGUAL EL DEL ROL DE FORMULADOR  

En este paso se deben desplegar… políticas 

transversales y criterios de focalización… 

(éste se utiliza más en los Proyectos de 

tipo Misional )    



 

 

 

 

 

En las políticas y criterios  se habilita la 

vigencia 2020 y se señalan aquellas que 

se asocian al proyecto    

Se guarda la información … se hace una 

“anotación” de que se envía a verificación 

y se le da  “validar enviar”    

El Software, validará lo que se hizo … y se 

debe aceptar     



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Despliega en  BPIN: 

verificación de 

requisitos    

El Proyecto al que ya se 

le adjuntaron los 

Documentos  y se 

realizó el proceso 

anterior;  debe 

“aparecer” en el listado , 

al desplegar , “Control 

de Formulación y para 

trabajarla con él, se 

edita del lápiz  

El Software, confirmará el éxito 

del proceso y le “avisa” que pasa   

al siguiente rol … “Control de 

Formulación”   

CON ESTE PASO FINALIZA EL PROCESO DE “DOCUMENTOS DE SOPORTE” Y COMPLETAR INFORMACION; 

REALIZADOS POR EL FORMULADOR OFICIAL Y PASAMOS A EMPLEAR EL ROL DE  “CONTROL DE FORMULACIÓN”, 

QUE ESTÁ A CARGO DEL SECRETARIO O SUBSECRETARIO  DE DESPACHO Y LOS FUNCIONARIOS DE LA 

SUBDIRECCIÓN DE PROYECTOS Y GESTIÓN DE RECURSOS  

Se procede a la 

verificación e 

Inicialmente se 

clasifica el Sector , 

al que 

corresponde el 

Proyecto     



 

 

 

 

 

Se diligencian los 

Formularios; si en 

un caso 

determinado se 

da NA ( No aplica; 

se debe escribir la 

justificación en la 

casilla de la 

derecha      



 

 

 

 

 

 

 

Se coloca como 

observación , que 

el proyecto 

cumple con los 

requerimientos, 

se señala 

continuar y se 

envía a viabilidad       

AQUÍ FINALIZA EL ROL DE CONTROL DE FORMULACIÓN  Y PASA  AL ROL DE CONTROL DE VIABILIDAD, QUE SE REALIZA 

A TRAVÉS DE LOS FUNCIONARIOS DE LA SUBDIRECCIÓN DE PROYECTOS Y GESTIÓN DE RECURSOS 

EL Proyecto 

“estará en la 

bandeja de 

viabilidades” al 

desplegar la 

pestaña BPIN Y 

VIABILIDAD   ; 

Ingreso a través 

del lápiz    



 

 

 

 

 

Se debe diligenciar el 

Formulario de 

viabilidad … si alguna 

de las respuestas es 

negativa; se debe 

escribir una 

“Justificación”        

Antes de guardar el 

cuestionario y 

continuar; se debe 

adjuntar el “Acta 

INICIAL de 

viabilidad  y validar 

que el proceso se 

haya realizado 

satisfactoriamente   



 

 

Se registra el proyecto 

y se envía… al 

consultarlo en el 

Sistema … su estado 

será REGISTRADO 

ACTUALIZADO  


