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Fecha actualizacion:
19/01/2022
Unidad Administrativa: Secretaria de Educacion
Definicién Tramite | X | Servicio
Certificado de existencia y representacion legal de instituciones educativas legal
Nombre o , .
de las instituciones de educacion para el trabajo y el desarrollo humano.
Certificacién de reconocimiento legal que se otorga a las instituciones de
Descripcion educacioén para el trabajo y el desarrollo humano que se encuentren ubicadas
dentro de la jurisdiccion.
Secretaria de Educacion, Unidad de Inspeccioén y Vigilancia
Direccién: Carrera 49 N°50 A - 20 Tercer piso. Centro Comercial Gran Manzana.
Puntos de Teléfono: (604) 373 76 76 Ext.1800
Atencion

Horario: de lunes a jueves de 7:00 AM a 12:30 My de 1:30 PM a 5:00 PM. Viernes
de 7:00 AM a 12:30 My de 1:30 PM a 4:00 PM.

Se puede realizar
por medios
electrénicos

No disponible ‘ ’ Parcialmente X Totalmente

Se puede radicar la solicitud a través de los siguientes enlaces:
https://itagui.qgov.co/sitio/tramite/certificado-de-existencia-y-representacion-legal-
de-las-instituciones-de-educacion-para-el-trabajo-y-el-desarrollo-humano
https://itagui.gov.co/extra/educacion/educacion/index/requerimientos-secretaria-
educacion

Documentos
solicitados al
usuario parala
realizacion del
Tramite y/o
Servicio

1. Solicitud escrita dirigida a la Unidad de Inspeccién y Vigilancia,
especificando los datos basicos de la institucion.

2. Estar constituido legalmente (Tener licencia de funcionamiento otorgada
por Secretaria de Educaciéon Municipal).

Pasos que debe

1- Reunir los documentos y

2- Radicar la documentacién requerida en la Secretaria de Educacién
Carrera 49 N° 50 A - 20 Tercer piso. Centro Comercial Gran Manzana o
a través de la sede electrénica o portal web Secretaria de Educacion:

seguir el https.//itagui.gov.co/sitio/tramite/certificado-de-existencia-y-
ciudadano representacion-legal-de-las-instituciones-de-educacion-para-el-trabajo-y-
el-desarrollo-humano
https://itagui.gov.co/extra/educacion/educacion/index/requerimientos-
secretaria-educacion
Tiem ralar ta al . .
.e PO paralarespuestaa 5 dias habiles.
ciudadano
Respuesta ¢En qué consiste el resultado Certificado 'de . existencia y reprg§entacion
: L. . legal de las instituciones de educacion para el
final del Tramite y/o Servicio? .
trabajo y el desarrollo humano.
: Presencialmente o comunicarse al teléfono: (604) 373 76 76 ext. 1800, 1803.
Medlp d_e Horario: De lunes a jueves de 7:00 am a 12:30 pm y de 1:30 pm a 5:00 pm.
seguimiento

Viernes de 7:00 am a 12:30 m y de 1:30pm a 4:00 pm.
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